KATOLICKA OPCA GIMNAZIJA U POPOVACI

KUCNI RED

Popovaca, listopad 2025. godine



Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (,,Narodne novine*, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 1 56/23) te ¢lanaka 27. i 55. Statuta
Katolicke opée gimnazije u Popovaéi Skolski odbor Katolicke opée u Popovadi nakon
provedene rasprave na sjednicama Nastavnickog vijeéa, Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika, na
sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2025. donosi:

KUCNI RED

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom Katoli¢ke opée gimnazije u Popovadi (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere,

- pravila ponasanja u Skoli, unutarnjem, vanjskom i virtualnom prostoru,

- pravila medusobnih odnosa ucenika,

- pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole,

- radno vrijeme,

- postupanje prema imovini,

- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka i rada u
unutarnjem, vanjskom i virtualnom $kolskom prostoru (u daljnjem tekstu: prostor Skole)
gdje se u odredenom vremenu odvija odgojno-obrazovni proces i1 aktivnosti prema
Skolskom kurikulu i Godi$njem planu i programu rada kole te sukladno Kuénom redu
Osnovne $kole Zorka Sever u &ijem se prostoru Skola nalazi.

(2) Unutarnji Skolski prostor obuhvaca sve prostorije u Skolskoj zgradi.

(3) Vanjski Skolski prostor obuhvaca prostor dvorista i vanjsko igraliste. Vanjskim skolskim
prostorom smatra se 1 mjesto izvodenja terenskog Skolskog rada, Skolskog izleta i
ekskurzije, izvanskolskog posjeta 1 aktivnosti u¢enika 1 nastavnika, natjecanja 1 nastupa za
Skolu te humanitarne ili druge drustvene akcije u javnosti u ime Skole za vrijeme odvijanja
te aktivnosti, prijevozna sredstva, ugostiteljski objekti, domovi ili drugi smjestajni objekti
ili ustanove koje posjecuju.

(4) Virtualnim Skolskim prostorom smatra se Skolsko mrezno mjesto te sva sluzbena skolska
mjesta na drustvenim mreZzama te svako mrezno mjesto na kojem se uéenici i radnici Skole
javljaju kao njeni sluzbeni predstavnici.

Clanak 3.

(1) Postupanje prema odredbama ovog Ku¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.



(3) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

(4) Roditelja, skrbnika ili drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i Kuéni red dezurni
nastavnik, ravnatelj ili drugi radnik Skole ¢e upozoriti i po potrebi udaljiti iz prostora Skole.
Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, dezurni nastavnik ili bilo koji drugi radnik treba
odmah pozvati u pomo¢ policiju.

Clanak 4.

(1) S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.

(2) Ovaj Kuéni red isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreznoj stranici Skole.

(3) Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i1 Zenske osobe.

IL. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.

Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovaraju¢e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.

Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:

- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene
mjere, nacin 1 izvrsitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu,
osim u opravdanim i hitnim sluajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju
ravnatelja ili ovlaStene osobe od strane ravnatelja,

- donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim 1 pravodobnim informiranjem roditelja i u€enika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva
puta godisnje,

- formiranje i rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivaem, policijom, vatrogascima, lijjecnickim timovima i drugim
relevantnim dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama
1 obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.



Clanak 7.

(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s u¢enicima obavljaju nastavnici u
skladu s odlukom o tjednom i godisnjem zaduZenju kao ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno obrazovnog rada.

(2) Mjesto, trajanje i raspored dezurstava s ucenicima odreduje ravnatelj ili osoba koju ovlasti
ravnatelj.

(3) Raspored dezurstava nastavnika objavljuje se na oglasnoj ploéi Skole.

(4) Poslove nadzora ulaza u prostore Skole, radi zastite sigurnosti, u pravilu obavlja tehni¢ko
osoblje.

Clanak 8.

Osim dezurstva iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika poslove dezurstva prema potrebi obavlja i tehnicko
osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored dezurstva.

Clanak 9.

Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

III. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 10.

(1) Radnici i uéenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.

(2) Radnici Skole duzni su u redovnom radnom vremenu uéenicima, roditeljima, skrbnicima i
drugim strankama dati odgovarajuce obavijesti iz svog djelokruga.

Clanak 11.

(1) Ugenici, radnici Skole, roditelji i skrbnici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole
samo tijekom radnog vremena Skole osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u
drugim sluéajevima, o ¢emu odluéuje ravnatelj Skole.

(2) Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skole, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u $kolsku
ustanovu.

(3) Najava dolaska iz stavka 2. ovog ¢lanka vrsi se putem telefona ili putem elektronicke poste.

(4) Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su poStovati
raspored koji objavljuje Skola te razredniku najaviti dolazak.

(5) Svi posijetitelji koji nisu radnici ili uenici Skole moraju biti evidentirani i upuceni na
dogovoreno mjesto 1 ispraceni iz Skolske ustanove.

Clanak 12.



(1) Tijekom popravnih, predmetnih i razrednih ispita roditelji ucenika ne smiju boraviti u
prostoru Skole.

(2) Tijekom ispita drzavne mature u Skoli smiju boraviti samo udenici pristupnici te osobe
zaduzene za provedbu i nadzor ispita.

(3) Iznimno iz stavka 2. ovog ¢lanka za vrijeme ispita drzavne mature moze se odrzavati
nastava i1 odvijati radni proces uz obvezu postivanja najvece tiSine kako se ne bi ometalo
provodenje ispita drzavne mature.

Clanak 13.

(1) Roditelji, skrbnici i druge osobe koje borave u skoli ne smiju ulaziti u ucionice i druge radne
prostore za vrijeme nastave.

(2) Ulazak u ucionicu ili drugi radni prostor za vrijeme nastave dopusten je u opravdanim
slu¢ajevima uz odobrenje ravnatelja, strucnog suradnika ili razrednika razrednog odjela koji
u tom prostoru ima nastavu.

(3) Ucenici, njihovi roditelji i skrbnici te druge osobe ne smiju bez dopustenja ulaziti u
zbornicu, urede 1 nastavnicke kabinete. Ukoliko trebaju nastavnika, ucenici s njim mogu
razgovarati u hodniku ili kabinetu, a roditelji, skrbnici i druge osobe u za to predvidenom
prostoru Skole.

Clanak 14.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

- psovanje i koriStenje neprimjerenih i vulgarnih izraza,

- pusenje,

- noSenje oruzja, pirotehnickih sredstava svih razreda,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje papira, zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,

- unoSenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava, psihoaktivnih tvari 1 sli¢no,

- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,

- neovlasteno fotografiranje ili bilo kakvo drugo snimanje Zivota i rada u Skoli,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

- unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja,

- bez odobrenja ravnatelja dovesti ucenike druge Skole i druge osobe,

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole,

- kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku,

- namjerno oStec¢ivanje i uniStavanje zidova, namjestaja, opreme 1 instalacija,

- namjerno uniStavanje posadenih biljaka i stabala,

- namjerno zacepljivanje odvoda i izazivanje poplava,

- neovlasteno rukovanje rasvjetom te drugim uredajima i opremom,

- samovoljno tr¢anje, skakanje, penjanje, klizanje, naguravanje, vikanje i1 drugo
neprimjereno ponasanje Sto proizvodi buku ili bilo kako ugrozava sigurnost te ometa
redovan rad,

- naginjanje 1 penjanje po prozorima i ogradama,

- penjanje na stabla, golove, koSeve,

- vikanje s prozora ili izvana oko zgrade,

- bacanje predmeta kroz prozor i preko ograde stubista,



- Sirenje laznih vijesti 1 glasina,

- krivotvorenje ili uniStavanje javnih Skolskih isprava i Skolske dokumentacije,
- neovlasteno pristupanje i rad sa Skolskim bazama podataka,

- neovlasteno oglaSavanje putem Skolskih oglasnih sredstava,

- svi oblici psihickog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja.

Clanak 15.

(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje radnika
Skole, udenika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

(2) Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze
obavljati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka te roditelja za
ucenike.

Clanak 16.

(1) U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti, boje
koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog
polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog
nasljeda ili po bilo kojoj drugoj osnovi.

(2) Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku prvom ovog ¢lanka, treba svoje
saznanje priopéiti ravnatelju Skole.

(3) U Skoli i izvan Skole, u svako vrijeme, zabranjen je svaki oblik nasilja i elektroni¢kog
nasilja (cyberbullying), izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog neprimjerenog
ponasanja.

(4) Osobe koje se ponasanju suprotno stavcima 1. 1 2. ovoga Clanka treba upozoriti na
neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu¢aju da ne postupe tako
treba pozvati policiju.

(5) Ucenicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1., 2. 1 3. ovoga ¢lanka izricu se pedagoske
mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

Clanak 17.

(1) Ugenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

(2) Uéenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 18.

Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- uvaZzavati i1 poStovati drugoga te pruZziti pomo¢ ako je potrebno,
- njegovati humane odnose medu uéenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole,
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole,
- dolaziti u Skolu uredan, &ist i primjereno odjeven,
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete, mobitel i druge osobne stvari odloziti na
mjesto odredeno za tu namjenu,
- nositi u Skolu opremu, knjige, biljeZnice i pribor potreban za rad,



- mirno u¢i u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad,

- Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih uéenika i radnika Skole,

- postovati pravila Skolskog zivota i rada,

- savjesno, pravilno i pravodobno izvrSavati sve obveze i zaduzenja prema ovom Kuénom
redu, Skolskom kurikulu i Godi§njem planu i programu,

- Cuvati 1 oplemenjivati Skolski okolis,

- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugrozavati sigurnost u
razredu ili Skoli,

- postupati po posebnim uputama i pravilima u slu¢aju izvanrednih dogadaja 1 aktivnosti
u Skoli.

Clanak 19.

(1) Za ucenice je neprikladno dolaziti u suknjama i haljinama koje u sjedeCem stavu ne
prekrivaju koljena, kratkim hla¢ama, tajicama (ukoliko nisu prekrivene tunikom), providnoj
odjeci, majicama s naramenicama i dubokim dekolteom te otkrivenog trbuha i leda. Nokti
trebaju biti uredni i Cisti primjerene duzine, ne predugi i pretjerano ukraSeni, a lak ne bi
trebao biti upadljivih boja. Za ucenike je neprikladno biti u potkoSuljama i kratkim hlacama
bilo kojeg oblika.

(2) Nije dopusteno nositi hlace s rupama (,,poderane hlace*) kao ni odjevne predmete (npr. kape
1 majice) s natpisima koji mogu povrijediti tude osjecaje, vjerovanja ili stavove.

(3) Nije dopusteno nosenje piercinga i tetovaza na vidljivim mjestima niti dolaziti u Skolu s
obojanom kosom u neprirodnim bojama (npr. rozim, plavim, zelenim, fluorescentnim i sl.).

(4) Ucenik koji dolazi u Skolu u suprotnosti s odredbama navedenim u stavcima 1., 2.1 3. ovoga
¢lanka nece biti pusten u zgradu skole ili ¢e biti upucen kuéi.

Clanak 20.

(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor
za rad.

(2) Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispricati se nastavniku.

(3) Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika.

Clanak 21.

(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati 1 Setati po
razredu. Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.

(2) Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati.

Clanak 22.

Za vrijeme nastave uenik iz ucionice smije iza¢i samo u opravdanim slucajevima uz
dopustenje predmetnog nastavnika. Pritom se hodnicima treba kretati kako ne bi ometao
nastavu u ostalim u¢ionicama.

Clanak 23.



(1) Na nastavi ucenik ne smije koristiti laptop, mobitel, iPod kojima se moZe koristiti Internet,
pametne satove i druge sli¢ne uredaje osim ako je to prethodno odobrio nastavnik.

(2) Mobitel 1 sli¢ni uredaji ucenika tijekom nastavnog sata moraju biti ugaSeni i nalaziti se u
Skolskoj torbi ili za to predvidenom mjestu, iznimke su ucenici sa zdravstvenim
poteskoc¢ama Cije se poteskoce potvrduju na temelju odgovaraju¢e dokumentacije.

(3) Ucenici redovito moraju biti upoznati o pitanjima sigurnosti podataka prilikom koristenja
mobitela 1 koriStenju druStvenih mreza.

(4) Ucenici koji ne postupaju sukladno stavcima 3. 1 4. ovoga ¢lanka odnosno u slucaju krSenja
odredbi stavka 3. 1 4. ovog ¢lanka, mobitel i slicni uredaji bit ¢e oduzeti i dostavljeni u ured
pedagoga.

(5) Oduzeti mobitel odnosno uredaj roditelji odnosno skrbnici mogu preuzeti u uredu pedagoga
unutar radnog vremena Skole.

(6) Iznimno od stavka 7. ovog ¢lanka, ukoliko roditelji nisu u moguénosti doéi u Skolu unutar
radnog vremena, u¢enik moze sam podic¢i oduzeti uredaj po isteku 48 sati od oduzimanja.

Clanak 24.

Nastavnik moze ucenika koji znatno ometa nastavu, nakon opetovanih nastavnikovih pokusaja
smirivanja, uputiti na razgovor pedagogu, razredniku, a iznimno ravnatelju.

Clanak 25.

Na priredbe i druge aktivnosti uéenici iz Skole odlaze u pratnji nastavnika ili druge odgovorne
osobe C¢ije su upute i naredbe duzni slijediti te se opcenito ponasati sukladno odredbama ovog
Ku¢nog reda.

Clanak 26.

Radnici Skole, a osobito nastavnici, trebaju svoj posao organizirati i obavljati tako da ne
ometaju ostalu nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 27.

Pojedinaéne ili grupne posjete u svrhu razgledavanja i upoznavanja sa Skolom odobrava
ravnatelj. Posjetitelje tom prilikom prima 1 vodi ravnatelj ili radnik kojega on odredi.

Clanak 28.

(1) U razrednom odjelu tjedno razrednik odreduje dva redara prema abecednom redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedece zadatke:
- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala,
- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,
- 1izvjeS¢uju pedagoga, razrednika, dezurnog nastavnika ili nekog drugog nastavnika o
nenazocnosti predmetnog nastavnika na nastavi,
- izvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sli¢no) odnose u tajnistvo Skole,
- paze nared i disciplinu u ucionici,
- 1zvjeS¢uju predmetnog nastavnika o oSte¢enjima koja su zate¢ena po ulasku u razred,



- nakon zavrSetka nastave posljednji napuStaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStec¢enja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a 0 uoenim
oStecenjima izvjeS¢uju predmetnog nastavnika.

(3) Ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten i duzan prijaviti predmetnom ili
dezurnom nastavniku i razredniku.

Clanak 29.

(1) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
(3) Tijekom malog odmora u¢enicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 30.

U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim ucenicima Skole,
- trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole, a osobito pomo¢i potrebitima zbog
bolesti, poteskoca u ucenju i otezanih zivotnih prilika,
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim moguénostima,
- duzni su omogu¢iti drugim ucenicima iznoSenje svog misljenja,
- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge uc¢enike u ucenju i pra¢enju nastave,
- trebaju postivati razlicitosti.

Clanak 31.

(1) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom 1 fizickim obrac¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina i slicno.

(2) Neprihvatljivo ponaSanje ucenika je svako ponasanje kojim:
- izraZava nesnosljivost prema bilo kojem uceniku zasnovanu na socijalnom, etnickom,

nacionalnom ili drugom porijeklu,

- nesporazume s drugim ucenicima rjeSava verbalnom i/ili fizickom agresijom,
- medusobno nazivaju jedni druge podrugljivim imenima i sl.,
- koriste mobitel za snimanje drugog uc¢enika bez njegovog pristanka.

(3) Zastrasivanje, psovanje, ismijavanje i sl. oblici su neprihvatljivog ponaSanja.

(4) U slucaju zamijecenog nasilnickog ponaSanja postupa se u skladu s Protokolom o
postupanju u slu¢aju nasilja.

(5) U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, predmetnog
nastavnika ili struénog suradnika.

Clanak 32.

(1) Od ucenickih ljubavnih parova o¢ekuje se suzdrZzavanje javnog iskazivanja intimnosti te da
svojim ponasanjem ne narusavaju svoje dostojanstvo ili dostojanstvo drugih osoba.



(2) Obveza je ucenika kulturno se ponasati na svim javnim mjestima i izvan Skole te svojim
ponaSanjem Cuvati osobni ugled i ugled Skole.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 33.

(1) Uéenici su duzni kulturno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole te
pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega.
(2) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 34.

(1) U&enici smiju samo uz dopustenje nastavnika ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu,
urede i kabinete.

(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba pokucati,
a zatim tiho uéi 1 priop¢iti nastavniku razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog koje
je doSao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 35.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan ucionice u svrhu kaznjavanja.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 36.

(1) Skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

(2) Radnim danom u nastavnom tjednu poslovi u Skoli obavljaju se od 6.00 do 15.00 sati, a u
tjednima uceni¢kog odmora od 7.00 do 15.00 sati.

(3) Skolu ujutro otvara spremacica i pregledava stanje prije pocetka nastave, a o eventualnim
problemima odmah izvjeSc¢uje tajnika ili ravnatelja.

(4) Skolu zatvara spremacica na kraju radnog dana, zatvara prozore te je odgovorna za urednost
1 sigurnost da je sve zakljucano.

(5) Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati 1 koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 37.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog
vremena.

(2) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija radnog
vremena za radnike Skolskih ustanova.

Clanak 38.



(1) Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, odnosno predmetni nastavnik, odnosno strucni suradnik uz prethodnu najavu ili
na poziv od strane Skole.

(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na mreznoj
stranici Skole.

Clanak 39.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja racunovodstva i stru¢nih suradnika u
vezi s prijemom stranaka isti¢e se na vratima ureda.

Clanak 40.

(1) Ako nastavnik kasni na sat visSe od 15 minuta ili je iznenadno odsutan, redar ¢e o tome
izvijestiti pedagoga, razrednika, deZzurnog nastavnika ili nekog drugog nastavnika od koga
¢e dobiti upute o daljnjem ponasanju §to su ucenici obvezni izvrsiti. Dok ne dobiju takve
upute, ucenici trebaju ostati u ucionici na svojim radnim mjestima i samostalno tiho uciti
nesto po svome izboru.

(2) Ukoliko je za nenazo¢nog nastavnika organizirana zamjena, u¢enici su duzni prisustvovati
nastavi.

Clanak 41.

(1) Tijekom radnog vremena, osim za vrijeme dnevne stanke, radnicima nije dozvoljeno
napustanje radnog mjesta.

(2) U opravdanim okolnostima napustanje radnog mjesta odobrava ravnatelj.

(3) Radnici Skole mogu napustiti radno mjesto bez prethodnog odobrenja zbog obavljanja
sluzbenih poslova ili radnih zadataka izvan Skole.

Clanak 42.

(1) Sjednice i sastanci u Skoli odrzavaju se u pravilu izvan nastave.

(2) U sluc¢aju nastanka potrebe za hitnim sazivanjem sastanaka, odnosno sjednice ista se moze
odrzati tijekom velikog odmora ili za vrijeme trajanja nastave, s tim da nastavnici i ucenici
budu pravodobno i tocno obavijesteni o tome, a izvanredni sastanak odnosno sjednica ne
potraje dulje od 15 minuta.

Clanak 43.

Radnik koji zakasni, napusti radno mjesto bez dozvole, neopravdano se zadrzava za vrijeme
sluzbenog izlaska ili prekida rad prije isteka radnog vremena ¢ini povredu radne duznosti.

Clanak 44.

Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog vremena, a
u slucaju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.



VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 45.

Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 46.

(1) Radnici i uenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a ucenici razredniku, deZurnom nastavniku,
ravnatelju ili tajniku.

Clanak 47.

Nakon isteka radnog vremena nastavnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore
u ucionicama, iskljuciti elektri¢ne aparate, klima uredaje, projektore, raunala i ostale uredaje
u uéionicama, kabinetima i zbornici.

Clanak 48.

(1) Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene
u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.
Clanak 49.

(1) Kod napustanja Skolskog prostora radnici 1 u€enici trebaju odnijeti svoje stvari.
(2) Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca osoba iz stavka prvog ovog ¢lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 50.

Ucenici 1 druge osobe odgovaraju i nadoknaduju Stetu koju ucine na imovini Skole prema
Zakonu o obveznim odnosima, a radnici Skole 1 prema Zakonu o radu.

Clanak 51.
Ucenik je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na $kolskoj imovini.

Clanak 52.
Ako je ucenik Stetu napravio namjerno ili krajnjim nepaznjom krSeci odredbe ovog Kucnog
reda, moze mu se izreci 1 odgovarajuca pedagoSka mjera sukladno Statutu Skole i Pravilniku o

kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera.

Clanak 53.



(1) Radnicima Skole strogo je zabranjeno iz zgrade iznositi materijal i sredstva koja pripadaju
Skoli.
(2) IznoSenje sredstava i materijala iz zgrade u sluZbene svrhe mora odobriti ravnatel;.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.

Ovaj Kuéni red moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 55.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
[
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Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana .@_listopada 2025. godine, a stupio je na
snagu dana !F listopada 2025. godine.
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